教代会代表提案系统使用说明
1、 登录进入

两个窗口：第一从学校“门户系统”进入；第二从工会主页“教代会提案系统”进入――“门户系统”

输入用户名和密码与验证码，点击“登录”

[image: image1.jpg]EERE
FBRSFARE
EEABALTELAR
EEAEALTENLERE
EEAHI IRENSRR
EERRASTRRER
FBASHARE

RESERE
BRI
RETHETNE

Lo

I

ERTRRMY :

Ry, prorm
PR R B R R U A S S A9 B P E 38 IR R SR

B S S S S S S S SRS RES RS
e
SHEEEHEESH

SRR AR R R T AP R R R AR SRR AR SRR R T SR ET AP
REBER G R AR R A IRS AR R T SR BT AP AR R R LR AR RR TR
FURETAPAR SRR RS R AP AR AR TR ET AP AR SRS R RS R RRT A2
B e
SRR AR R TR T AP AR R GRS R R AP RR R T SR BT APORS
BRI R R AR R R T SRR AP IR SRR R R RS R R AP RSB F RS

SR R A R R A R SRR A R R A L A R A
R R R A A R A S R A L R A A R A
SRR R R A R A R A R A R A
TR R R LA R R A R R A R R A R R A e,
SRR A R A R R A R S R A S R A A R A
e

SRR AR R R T CRET AP R SRR GRS R R AR RR TR T SR ET A
R R R AP AR R T R BT AP AR SR R R AP RR TR
FURETAPOR SRR GRS R AP S RRF AR T SR ET AP O R RE R RRER T TR A2
SRRFERRET AR APOR SRR R GRS R AR S AR R T R ET AP AR SRR IR
SRR AR AR TR T AP ORISR R R SRR AR RR R T SR ETAPORS
BER GRS RET AR R R T AR T AP AR SRR GRS R AR BRI

o

i | EE|





[image: image6.jpg]T R L AT AT O —
S

ISEREE RS PILAGUNE APR% GmoR WA OhRd




2、登录成功后点击“应用系统”栏目，这时会弹出“教代会提案系统”的界面。
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3、如果您是第一次登录教代会提案系统，系统会出现一个“用户须知”的页面，请您务必仔细阅读其中的条款与注意事项，在您看完后，在页面下方有“同意”与“不同意”的按钮（如下图），只有点击“同意”按钮表示同意以上条款后才可以继续使用本系统，一旦您表示同意，以后登录时就不会出现这个页面了。
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4、点击“同意”后即正式进入教代会提案系统的首页。首页左边是菜单栏，您可以通过点击菜单栏上的各个栏目来使用相关的功能。首页的右半部分是您的待办事宜，所有需要您操作的提案都会显示在这里，方便您的使用。
5、代表的主要使用到的功能有以下几项：（1）、撰写提案；（2）、附议他人提案；（3）、对办理结果做出评价。
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（1）撰写提案：点击菜单栏的“撰写提案”，右边则显示出撰写提案的界面，如下图所示：后面带*的为必填项。
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在“案名”中输入些提案的标题，然后为提案选择一个分类，联系电话栏中输入自己的工作电话。在“提案事由”中输入此提案所需反映的问题，“建议或措施”中输入您对您所反映的问题的一些建议与可行性措施。为了避免输入时间过长引起系统超时，建议在输入“提案事由”与“建议或措施”时先在WORD中写好然后再粘贴到系统中。在填好以上内容后，您有以下三个选择：
· 保存草稿：如果您的提案还没完全写好，可以先保存为草稿，这样别人无法看见您的草稿，您也可以改日再进行修改。
· 保存并正式提交：当您写的提案确认无误后就可以点击“保存并正式提交”，提交后其他代表可以看见您的提案并进行附议。注意：一旦提交后将无法更改提案的内容，因此请仔细确认提案正确无误后再提交。
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保存并邀请附议：正式提交并邀请其他代表附议，点击出现如下的界面：
这样您就完成了邀请代表的操作。

如果您想对保存为草稿的提案进行修改，可以点击菜单栏的“本届大会本人提案”然后在右边出现的界面中点击“修改”进行修改，修改完毕后的操作与上面所说的大致相同。










（2）附议提案：分为主动附议与应邀附议。主动附议是指撰写提案的代表没有邀请您附议，但是您觉得他的提案很有道理，您主动对他的提案进行附议；应邀附议是指撰写提案的代表邀请您对他的提案进行附议。
· 主动附议：点击菜单栏中“本届大会他人提案”查看其他代表提出的所有提案列表。
















· 应邀附议：在两个地方都可以进行，一个是在刚登录时首页中的待办事宜就可以看到，一目了然（如下图）；另外也可以在“本届大会他人提案”中看到，方法以主动附议相同。

在“您是否同意附议”栏中选择是或否，然后点击确定就能完成附议
[image: image20.jpg]Internet HEI

PR ©
ol
W nl

hittps://ebs.boc.cn

P RRTA S SERIRS BRIE (tps:) ©)

W il




（3）对已办理提案发表意见：对于自己提出的提案，经相关部门办理答复后，您可以对办理的情况进行评审，可选择：满意、基本满意、理解、不满意四项。另外您也可以直接撰写意见。您可以通过两个方法看到需要您反馈意见的提案，一种从“本届大会本人提案”进入；还可以直接在首页的待办事宜中直接看到。如下图所示：
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点击后可以看到如下界面：
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选择意见后点击“确定”即完成操作，如果您选择“不满意”，提案将发往承办部门重新办理，办理完毕后还需要您再签意见，步骤与上述相同。
附：常见问题
一般情况下进入门户点击应用系统栏目后就会自动跳出“教代会提案系统”，如果没有跳出窗口，一般有两种可能：一是因为IE的设置阻止了窗口的弹出；二是因为IE上安装的一些工具栏阻止了窗口的弹出。具体解决办法如下：
1、 对于IE本身的设置导致窗口无法弹出，按照如下方法设置：

(1)、打开一个IE窗口，点击菜单栏上的“工具”——“Internet设置”

(2)、点击“安全”标签


(3)、先选中“受信任的站点”，再点击“站点(S)”
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(4)、先将“对该区域中的所有站点要求服务器验证”前的小勾去掉，再在“将该网站添加到区域中”中输入“*.ecstu.edu.cn”然后点击旁边的“添加”，最后点击“确定”——“确定”即可。













(5)、关闭IE再重新进入系统即可
2、对于因工具栏引起的弹出窗口被阻止的问题，只要在工具栏的相关选项中设置或是直接将工具栏卸载即可。由于工具栏的品种众多，故不在此一一列举。
点击





点击





点击“同意”可以继续使用





点击“不同意”则页面关闭，无法继续使用系统





拉至页面最下方可见“同意”与“不同意”按钮





点击您要邀请的代表，代表的姓名按拼音排序。您可以按住Ctrl键，再点击鼠标进行多选





带“*”的为必填项





点击“撰写提案”





点击“添加用户”将您选中的代表加入您要邀请的名单。对于已选的代表也可以选中后点击“移除用户”将其从邀请名单中删除





点击“本届大会本人提案”查看所有本人所提的提案





点击“编辑”进入编辑界面





点击“删除”将提案删除





修改完毕后的操作与上面差不多





点击“本届大会他人提案”查看他人所有已提交的提案





点击“主动附议”查看提案详细内容，并决定是否附议





对已附议的提案或已过了可附议阶段的提案点击“查看”可以查看该提案的详细内容





他人邀请您附议的提案在首页中就能看到，点击“附议”直接进行查看或操作





点击“附议此提案”进行主动附议





点击“流程跟踪”查看提案流程信息





选择同意或不同意附议





点击“确定”完成附议





点击本届大会本人提案查看自己所有的提案





点击“签署意见”进入提案详细信息页面，并在里面填写自己的意见





直接在首页的待办事宜中点击“查看”进入详细信息页面，并在里面填写自己的意见





在此处选择意见





有其它意见的话在此处填写





点击





先点此处





再点此处





先将这个勾去掉





再输入*.ecust.edu.cn





然后点添加





最后点确定








